


  ПРОЕКТ 
Одобрен
протоколом заседания Комиссии по 
развитию информационного общества и формированию электронного правительства, 
по повышению качества и доступности предоставления государственных
 и муниципальных  услуг в Республике Карелия
                                                                                                                                                                                                                                                     от « 24 » декабря 2014 № 4 

План мероприятий («дорожная карта») по развитию и сопровождению единой системы электронного документооборота и делопроизводства «Дело» в органах исполнительной власти Республики Карелия
                                                           
I. Общее описание «дорожной карты» 

        План мероприятий («дорожная карта») подготовлен в целях повышения эффективности организации межведомственного электронного взаимодействия органов исполнительной власти Республики Карелия (далее – Проект). 
        Основными задачами Проекта являются:
· организация обмена  электронными образами документов между  органами исполнительной власти Республики Карелия;
· сокращение объема бумажного документооборота; 
· сокращение сроков получения информации о направлении документов, резолюций; 
· сокращение сроков рассмотрения служебной корреспонденции, писем, жалоб и обращений граждан и юридических лиц;
·  сокращение сроков создания нормативных актов и организационно - распорядительных документов;
· осуществление контроля  за своевременным исполнением на всех уровнях управления поручений вышестоящих органов власти, указаний и поручений руководства, писем и обращений граждан, обращений учреждений и организаций;
· создание единого  электронного пространства для упрощения межведомственного электронного документооборота.
· 
        Реализация Проекта осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
        постановление Правительства Российской Федерации  от 6 сентября 2012 № 890 «О мерах по совершенствованию электронного документооборота в органах государственной власти»;
       постановление Правительства Республики Карелия от  6 декабря 2013 года № 354-П «О Регламенте работы в Единой системе электронного документооборота и делопроизводства  «Дело».
Реализация мероприятий в рамках Проекта также включает в себя реализацию мероприятий государственной программы Республики Карелия «Информационное общество в Республике Карелия» на 2014-2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Республики Карелия  от 15 июля 2014 года № 227-П.
          Финансирование мероприятий Проекта осуществляется за счет средств бюджета Республики Карелия. 
          Основными принципами реализации мероприятий «дорожной карты» являются:
· повышение  качества и эффективности деятельности органов государственной власти Республики Карелия и органов местного самоуправления в Республике Карелия;
· повышение удовлетворенности населения деятельностью  органов исполнительной власти, Республики Карелия.



II. Ключевые показатели «дорожной карты»
В качестве контрольных показателей успешной реализации «дорожной карты» определены основные показатели мероприятия государственной программы Республики Карелия «Информационное общество в Республике Карелия» на 2014-2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Республики Карелия  от 15 июля 2014 года № 227-П.

	Наименование контрольного показателя	
	2015
	          2016

	Доля электронного документооборота между органами исполнительной власти Республики Карелия в общем объеме межведомственного документооборота (%)
	          65
	70





III. План мероприятий

	№
п/п
	
Наименование мероприятия
	Результат
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	
1
	Подготовка специалистов органов исполнительной власти Республики Карелия для работы в единой системе  электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее – ЕСЭДД «Дело»)
	Проведение обучающих семинаров (практических занятий) для пользователей, делопроизводителей в ЕСЭДД «Дело»
	IV квартал 2014 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий


	2
	Разработка дистанционного учебного модуля по работе в ЕСЭДД «Дело» 
	Предоставление учебного модуля по работе в ЕСЭДД «Дело» органам исполнительной власти Республики Карелия 
	I квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	3
	Направление исходящих документов в электронном виде с обязательным присоединением к регистрационно-контрольной карточке документа файла (файлов) с текстом документа 
	Сокращение времени прохождения документов
	I квартал 2015 г.
	Органы исполнительной власти Республики Карелия

	4
	Актуализация справочника «Список организаций»
	Актуализированный справочник «Список организаций»
	Ежеквартально, начиная с января 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	5
	Утверждение  единых требований по заполнению полей справочника «Список организаций»
	Достижение единообразия при заполнении справочника «Список организаций»
	I квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	6
	Техническое сопровождение, обновление версий и установка программного обеспечения ЕСЭДД «Дело» 
	Обновление версий программного обеспечения, техническая поддержка
	I квартал 2015 г. 
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	7
	Приобретение программного обеспечения для расширения функциональных возможностей ЕСЭДД «Дело» органов исполнительной власти Республики Карелия
	Расширение функциональных возможностей ЕСЭДД «Дело» (лицензии на сканирование, поточное сканирование, печать штрих-кода, поиск по штрих-коду, программа для распознавания текста, выгрузка в формате pdf, программное обеспечение для функционирования ЕСЭДД «Дело»)
	I квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	8
	Переход на электронный документооборот пилотных органов исполнительной власти Республики Карелия с использованием электронной подписи
	Оценка результатов пилотного проекта  
	I - III квартал 2015 г.
	[bookmark: _GoBack]Министерство экономического развития Республики Карелия, Министерство финансов Республики Карелия, Министерство труда и занятости Республики Карелия, Министерство образования Республики Карелия, 

	9
	Мониторинг работы органов исполнительной власти Республики Карелия в ЕСЭДД «Дело» в части присоединения к регистрационно-контрольной карточке исходящего документа файла (файлов) с текстом документа
	Доклад по результатам мониторинга  на заседании Комиссии по  развитию  информационного общества и формированию электронного правительства, по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг 
	март 2015 г.;
июнь 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	10
	Оцифровка  (сканирование) входящих документов в полном объеме
	Сокращение времени прохождения документов
	II квартал 2015 г.
	Органы исполнительной власти Республики Карелия

	11
	Приобретение лицензий  ЕСЭДД «Дело» для органов исполнительной власти Республики Карелия 
	Органы исполнительной власти Республики Карелия обеспечены необходимым количеством автоматизированных  рабочих мест, подключенных к ЕСЭДД «Дело» 
	II квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	12
	Проведение рабочего совещания с органами местного самоуправления в Республике Карелия по вопросу готовности подключения к ЕСЭДД «Дело»
	Протокол рабочего совещания с органами местного самоуправления в Республике Карелия с утверждением плана подключения органов местного самоуправления к ЕСЭДД «Дело»
	II квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий, органы местного самоуправления в Республике Карелия

	13
	Подключение пилотных органов местного самоуправления в Республике Карелия к ЕСЭДД «Дело»
	Оценка возможности  обеспечения взаимодействия с органами местного самоуправления в Республике Карелия в ЕСЭДД «Дело»
	II квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий, Администрация Петрозаводского городского округа (по согласованию)

	15
	Интеграция ЕСЭДД «Дело» органов исполнительной власти Республики Карелия с информационной системой «SharePoint» Законодательного Собрания Республики Карелия  
	Организация единого электронного документооборота между органами исполнительной власти Республики Карелия и Законодательным Собранием Республики Карелия 
	III квартал 2015 г.

	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	16
	Переход на электронный документооборот в органах исполнительной власти Республики Карелия
	Сокращение времени прохождения документов

	III квартал 2015 г.
	Органы исполнительной власти                         Республики Карелия

	17
	Выявление потребности в мобильных решениях, разработке аналитических модулей и средств контроля исполнения 
	Решение вопроса о приобретении дополнительных модулей к программному обеспечению «Дело» (Архивное Дело), «Мобильный кабинет руководителя»                                 
	III  квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	18
	Переход на электронный документооборот между органами исполнительной власти Республики Карелия 
	Сокращение времени  прохождения документов,  осуществление контроля  за своевременным исполнением поручений на всех уровнях управления 
	IVквартал 2015 г.
	Органы исполнительной власти                        Республики Карелия

	19
	Обеспечение подготовки специалистов органов местного самоуправления в Республике Карелия для работы в ЕСЭДД «Дело»
	Проведение обучающих семинаров (практических занятий) для пользователей, делопроизводителей в ЕСЭДД «Дело»
	IV квартал 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	20
	Мониторинг  работы органов исполнительной власти в ЕСЭДД «Дело» 	

	Доклад по результатам мониторинга на заседании Комиссии по  развитию  информационного общества и формированию электронного правительства, по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг
	Декабрь 2015 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий

	21
	Подключение органов местного самоуправления в Республике Карелия к ЕСЭДД «Дело»
	Обеспечение взаимодействия с органами местного самоуправления в Республике Карелия в ЕСЭДД «Дело»
	I квартал 2016 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий, органы местного самоуправления в Республике Карелия

	22
	Проработка возможности интеграции ЕСЭДД «Дело» с системой межведомственного электронного документооборота
	Оценка возможности  создания единого электронного пространства межведомственного документооборота 
	II полугодие 2016 г.
	Государственный комитет Республики Карелия по развитию информационно-коммуникационных технологий



